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1. OBJETIVO

Establecer las actividades de apoyo para la gestién del proceso de proyectos de ley.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicado por Comision Sexta de la Camara de Representantes en cumplimiento de sus
funciones. Inicia con la radicacién del proyecto de ley por el proponente y termina con el archivo del mismo.

3. NORMAS

Ley 52 de 1992, Constitucion politica, titulo sexto, ley 3 de 1992, ley 974 de 2005 ley de bancadas " sentencias
de la corte constitucional en lo referente al tramite legislativo y Normograma (Asistencia a la Labor Legislativa)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Ponente: Se aplica a la persona que hace una exposicion sobre un tema concreto ante una asamblea que debe
discutir sobre ella.

Proyecto de Ley: es la propuesta deleypresentada ante el o6rgano legislativo competente
(Congreso, Parlamento o Asamblea), y que alin no ha sido aprobada o ratificada por el mismo.

Sustanciar: Conducir un asunto o juicio por la via procesal adecuada hasta ponerlo en estado de sentencia.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Actividad Descripcion Responsable Registro
v
1 Radicar proyecto de ley R:fldlcar Proyecto de ley en la Secretaria General de Autor de Proyecto
Cémara o de Senado.
v
Asignara Comision C It | to de | i la Comisio " - Lib dicador, terial (
2 gCompetenle Consu ar el proyecto de ley para asignar la Comision| o oo e Camara ibro radicador, material y nimero
ompetente . de asignacion
v
3 Remitirexpediente Remitir el expediente a la Comisién competente Secretaria General de Camara
v
Remitir expediente i Mesa Directiva
4 Xp Designar Ponentes del proyecto de Ley. s
Comision
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e

designacion de ponentes

\/l/__

5 ?S;lge:gzger Actualizar el cuadro de proyectos y subir la
proyectos informacion a la pagina web (informe legislativo)
A
6 Elaborar oficio de Elaborar un oficio de designacion de ponentes Comision Sexta

comunicando a cada uno de ellos

(Operador de Sistemas)

v

Revisary firmar oficio de
7 designacion

—T

Revisar y firmar el oficio de designacién de ponentes

Comisién Sexta
(Secretario General, Subsecretario
General)

Oficio de designacion de ponentes

NO

Sl

¢ Oficio Ok?
No. Continua con la actividad 6
Si. Continua con la actividad 8

v

8 Remitir oficio

Remitir el oficio de comunicacion de designacion a los
ponentes

Comisién Sexta
(Operador de Sistemas)

Actualizar

Actualizar el cuadro de proyectos y subir la

Comision Sexta

9 cuadrode informacion a la pagina web (informe legislativo) y -
proyectos y web ponencia (Operador de Sistemas)
A
10 Revisarponencias ¢ Revisar, en su forma y/o contenido, las ponencias Comisién Sexta
radicadas radicadas en la Comisién Sexta (Subsecretario General)
¢Ponencia Correcta?
¢Ponencia No. Continua con la actividad 11
Correcta? Si. Continua con la actividad 12
NO
11 Corregir ponencia. — Corregir la ponencia. Se repite la actividad 8 Ponente
[
v
Realizar la sustanciacién para autorizacion de la Comisién Sexta
12 —» Realizar sustanciacion publicacién de la ponencia de primer debate y tomar| (Secretario General/Subsecretario Ponencia
firma del Secretario General General)
|
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v
Elaborar oficio de Realiza un oficio para radicar la ponencia en la Comisién Sexta
13 radicacién de ponencia [€— . - .
\—/’/__ Secretaria General de Camara. (Operador de Sistemas)
v
Revisary firmar oficio . - ) . Comisién Sexta
o - Revisar y firmar el oficio para radicar la ponencia en ) . . s .
14 radicacion de ponencia Y . p P (Secretario General/Subsecretario | Oficio de radicacién de ponencia
la Secretaria General de Camara.
\_/]/—— General)
¢ Oficio radicacion de ponencia Ok?
¢Oficio ok? No. Continua con la actividad 13
Si. Continua con la actividad 15
15 Remitir oficio radicacion de Remitir el oficio para radicar la ponencia a la Comisién Sexta
ponencia Secretaria General de Camara. (Operador de Sistemas)
|
16 Publicar ponencia Publicar la ponencia en Gaceta. Secretaria General de CAmara
A
X o Solicitar a Secretaria General el nimero de la gaceta Comisién Sexta
17 Revisar publicacion ) . )
en la que fue publicada la ponencia. (Subsecretario General)
Apoyo logisticoa Conecta con el procedimiento Apoyo logistico a las o
las Sesiones Sesiones Comision Sexta
X Anunciar el proyecto e incluir en el orden del dia de la| Comisién Sexta
18 Anunciar el proyecto - L. . i .
siguiente sesion para discusion. (Secretario General)
|
19 Actualizar Actualizar pagina web con la informacion de la Comisién Sexta
paginaweb gaceta (Operador de Sistemas)
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v
i : P i Comision Sexta
20 Elaborar Orden del Dia Realizar el Orden del Dia citando a Sesién K
(Operador de Sistemas)
v
. P ) Comision Sext.
21 RevisarOrden del Dia Revisar el Orden del Dia 0m|5|9n exta Orden del Dia
(Secretario General)
” ¢ Orden del Dia Ok?
c%ridaegktil)el No. Continua con la actividad 20
" ) Si. Continua con la actividad 22
2 o Remitir el Orden del Dia Via correo electrénico a los Comisiéon Sexta
Remitir citacion Congresistas e interesados. (Operador de Sistemas)
|
23 Actualizar Actualizar pagina web con la informacion de Orden Comision Sexta
paginaweb del Dia (Operador de Sistemas)
A
i Orientar el desarrollo de la sesion de debate de Comision Sexta
24 Orientar desarrollo de (Secretario General, Subsecretario
Sesion proyecto de ley
General)
[
¢ Ponencia aprobada?
¢Ponencia No. Conecta con el procedimiento Manejo de Archivo
Aprobada? y Correspondencia
O Si. Continua con la actividad 25
Manejo de Archivo Conecta con el procedimiento Manejo de Archivo Comisi6n Sexta . -
y Correspondencia Correspondencia P B g (Subsecretario General) Documentacién del procedimiento
Lorrespondencia
A
Elaborar el texto aprobado en Debate y tomar firma Comision Sexta
25 L] Elaborartexto aprobado 1o ap Y (Secretario General, Subsecretario Texto Aprobado en Sesion
en debate por el secretario General
General)
I
v
Designar los ponentes para segundo debate (oficio), L
26 Designar ponentes adjur?tando elptexto aprgbado. ge repiten actislidade)s Comision Sexta
(Subsecretario General)
56,7y 8.
I
Actualizar el cuadro de proyectos y subir la C .
27 Actuali b informacion a la pagina web (informe legislativo), el Comision Sexta
ualizar we! ) -
texto aprobado y designacion de ponentes (Operador de Sistemas)
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v
28 Revisar ponencia de Revisar que la ponencia de segundo debate este Comision Sexta
segundo debate completa (Subsecretario General)
I
Actualizar Actualizar pagina web con la novedad de ponencia Comisién Sexta
29 novedad en d i
web e segundo debate. (Operador de Sistemas)
L2
Realizar la sustanciacién Realizar la sustanciacion para autorizacion de la Comision Sexta
30 para ponencia segundo publicacién de la ponencia de segundo debate y (Secretario General, Subsecretario Ponencia de segundo debate
debate tomar firma del Secretario General General)
I
v
a1 Ec:_aboray %e oficio de < Elaborar el oficio dirigido a la de secretaria general Comisién Sexta
w para publicacion de la ponencia de segundo debate (Operador de Sistemas)
v
Revisary firmar oficio Revisar y firmar el oficio para radicar la ponencia de Comision Sexta .| Oficio de radicacién de ponencia de
32 radicacién de ponencia . . (Secretario General, Subsecretario
segundo debate en la Secretaria General de Camara. General) segundo debate
¢ Oficio radicacion de ponencia de segundo debate
. Oficio ok? Ok?
¢ ’ No. Continua con la actividad 31
Si. Continua con la actividad 33
L Remitir el oficio para radicar la ponencia de segundo
33 Remitir oficio radicacion de debate anexado el expediente legislativo incluyendo la| Comision Sexta
ponencia copia original de la ponencia de segundo debate, a la (Operador de Sistemas)
I Secretaria General de Camara.
a4 i b Actualizar pagina web con la informacién del texto y Comision Sexta
Actualizar we se informa la fecha y acta e que se aprobd (Operador de Sistemas)
v
Realizarla sustanciaciony i iacio i
35 laboracion do toxto Reahlzlar la sustanciacién y elaboracién de texto Secretaria General de Camara Texto definitivo
. definitivo
definitivo
T
36 i b Actualizar pagina web con la informacién del texto y Comision Sexta
Actualizar we se informa la fecha y acta e que se aprob6 (Operador de Sistemas)
v
37 Elaboaaroficiod(_ie remision Elaborar un oficio de remision del expediente del Comision Sexta
e expediente Proyecto de Ley a la otra Camara (Senado) (Operador de Sistemas)
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v
ici isi6 . . . . Comision Sexta
Elaborar oficio de remision Revisar y firmar oficio de remision del expediente del ) ) ! - '
38 de expediente . (Secretario General, Subsecretario [ Oficio de remision de expediente
Proyecto de Ley a la otra Camara (Senado)
General)
¢ Oficio radicacion de ponencia de segundo debate
N Ok?
¢Oficio ok? No. Continua con la actividad 37
Si. Continua con la actividad 39
39 Remitir oficioy Remitir el oficio anexando el expediente del Proyecto Comision Sexta
expediente a Senado de Ley a la otra Camara (Senado) (Operador de Sistemas)
:
Comision Sexta
40 Elaborartexto de laLey Recibir, revisar y elaborar texto de la Ley de Camara | (Secretario General, Subsecretario Texto de la Ley de Camara
General)
|
Los textos definitivos de Camara y Senado son
¢Textos iguales?
iguales? Si. Continda en la actividad 41
No. Continua en la actividad
41 Elaborartexto de Leyy Elaborar el Texto de Ley y remitir a Sanci6n. Secretaria General de Camara Texto de Ley
remitira Sancién Pasa a la actividad 46
Designara a una Comision de Conciliacién
42 Designar Comision de <! (Representantes y Senadores) para que unifiquen Secretaria General de Camara
Conciliacion textos.
[
43 Presentar proyecto a Pres.ente.lt el proyect.o a conmlla.czlo'n, remitir .a, Secretaria General de Camara
conciliacion publicacién y anunciar para la siguiente Sesi6n
I
24 Presentar proyecto a Someter a Conciliacion de Plenarias (Camara y Secretaria General de Camara
conciliacion Senado)
I
¢ Proyecto Aprobado?
Proyecto No. Conecta con_el procedimiento Manejo de Archivo
aprobado? y Correspondencia
sl Si. Continua con la actividad 45
45 Presentar proyecto a Elabgrar e,l texto de Ley unificado y remitir a Sancién Secretaria General de Camara Texto de Ley unificado
conciliacion Presidencial
T
46 L PublicarLeyenla Publicar la Ley en la Gaceta Secretaria General de Camara Ley
Gaceta
[
Conecta con el procedimiento Manejo de Archivo Comision Sexta . -
Manejo de Archivo Correspondencia s _ + (Subsecretario General) Documentacién del procedimiento
" < Lorrespondencia
y Correspondencia
T
Fin Fin
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION

FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

8. ANEXOS
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